INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diclembre de 2021

Llc. Francisco José Quezada Jurado
Adminiitrader General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mi Informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

MNembre completo del Contratista:  Jalme Ramiro Bautista Castaiién Cul: 3320128671205

Namero de contrate: 029-61-2021 Acuerdo Minlsterial: 06-2021

Serviclos (Téenlcos o Profesionales):  Técnlcos Nit del Contratista: 93576714

Ndmero de Facture: 902515819 Serie G6DBBA4FCF

Henorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Perflodo del Informe: diciembre

Monto Total del Contrate Q. 59,516.13 Plazo del Contrato: 04 de enero al 31 de diciembre de 2021
Unidad Adminktrativa donde presta

los servicios: Adminbtracién General

Objetivos del Contrato: El técnico se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Adminbtracien General de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y
dillgencla y con arreglo a las preseripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacién de
Serviclos técnlcos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sine enunciativas.

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brinde apoyo en la identificacién de la documentacién para mejor control y mejor localizacion.
Elabore listado de contratos de los afos 2013 y 2014
b)  Brinde apoyo en el control de préstamo de documentos o expedientes que son solicitados de las diferentes dependencias.
Busque y localice expedientes solicitadas por la Direccion de Recursos Humanos
¢) Brinde apoyo en la elaboracién de listados de la documentaclén Inactiva de las diferentes dependenclas de la Direcelén Superlor.

Digitalice listadeos de contratos de |os afos 2013 y 2014

Brinde apoyo en la clasificacién y organizacién en estanterias y archivos la documentacidn Inactiva de las

diferentes dependencias de la Direccién Superior.

QOrganice documentas recibidos de la Direcclon de Jurldico del los afios 2000 al 2007

e) Brinde apoyo en la revision de documentos conforme listado de la nueva documentacisn ingresada al Archlvo de la Direcclén Superlor,
Revlse documentos de la Direccion de Juridico de los afios 2000 al 2007

b
'\f‘-\‘
Jalme Ramire Bautista Castarién Lic. Francisco José Quezada Jui Jurucm
Nombre Completo del Contratlsta Nombre de la A oridad quh Euul lcm:

Ew mncuca fﬂs Jur
/ - mlstrodor m‘i
. /f 4 Mmlsterlo E!B Cultura y orta

5 Fie Contratista Firma v sello de la Autoridad que-Evalua Ios Sjrulciuh .

.




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diclembre de 2021
Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerlo cde Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimado sefior Administrador General

Tengo ¢l agrade de dirlgirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jaime Ramiro Bautista Castaion CuUl: 3320128671205

Namero de contrato: 029-61-2021 Acuerdo Minlsterlal:  06-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit dal Contratista: 93576714

MNumero de Factura: 502515819 Serier GDBBAFCF

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: diciembre

Maonte Total del Contrate Q. 59,516.13 Plazo del Contrato: 04 de enero al 31 de diciembre de 2021

Unidad Administrativa donde Administrecién General

Objetivos del Contrato: El técnico se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Adminkstracién General de
lai Direccién Superlor del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion
y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacion
de Serviclos téepicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas,

Desarrelle Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periode Comprendido:

a) Se brindo apoyo en la identificacién de la documentacién para mejor control y mejor locallzaclén.
Se realizo listado de la documentacién del Despache Superior de los afios 1989 al 2016
Se realizo listado de expadientes de personal del Daspacho supatior de los renglones 011, 021 y 022
Se realizo listado de contratos de los afos 2001 al 2014
b) Se brindo apoyo en al control da préstamo de documentas o expedientes ¢ue son solicitedos de las diferentes dependencias.
Se realize bisqueda v localizacién de nominas y Expedientes solicitades por la Direccién de Recursos Humanos
Se realizo bdsaueda vy localizacién de nominas solicitada per la Delegacién de Recursos Humanos de Patrimonio
Se reallzo bisgqueda v localizaclén de nominas sollcitada por la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte v la Recreacién
Se reallzo blsaqueda y localizacién de nominas solicitada por la Delagacién de Recursos Humanos de las Artes
Se realizo bisqueda v localizaclén de expedlentas solicttados por la Direccién de Asuntos Juridicos
Se realizo bisqueda y localizacién de Contratos y Acuerdos solicitados por la Direccidn de Asuntos Juridicos
Se reallzo basqueda y localizacion de Documentacién solicitada por la Direccién de Auditoria Interna
Se realizo bisqueda y localizacién de Documentacidn solicitada por la Direccién de Planificacién y Modemizacién Institucional
Se hrindo apove en la clasiflcacién v arganizacién en estanterias y archivos la documentacién inactiva de las diferantes
dependencias de la Direccién Superior.
Se organizo Documentos de la Direccién de Adminbitracién General de los aios 2017 al 2019
Se organize Documentes de la Direccién de Cooperaclén Naclonal @ Internaclonal de los aiios 2012 y 2017
Se organize Documentos de la Direccidon de Asuntos Juridicos del afie 2012
Se organizo Documentos de la Unldad de Adminlstracién Financlera de los afos 2013 al 2018
Se organizo Decumentos del Despache Superior de los arios 1989 al 2016
d) Se brindo apoye en la revisién de documentos conforme listado de la nueva decumentdclén ingresade al Archlvo de la Direcclén Superlor.
Se reviso Documentos recibldos con Oficio DAI-91-2021 de la Direccién de Auditoria Interma
$e reviso Documentos recibldos con Oficle 14-2021/UDAF/LGRE/ALC) de la Unidad de Administracién Financiera

Sa reviso Documentos recibidos con Oficio 192-2021/UDAF/AACC/ALC) de la Unldad de Administracién Financiera
Se raviso Documentos recibidos con Oficlo 191-2021/UDAF/AAC/Conta de la Unidad de Administracién Financlera
Se reviso Documentos recibldos con Oficlo AG-213-2021 de la Administracién General

Se reviso Decumentes reclbidos con Oficio 273-2021/UDAF/AAC/Conta de la Unidad de Adminlstracién Financiera
Se revise Decumentos recibidos con Oficio DCNI-094-2021 de la Direcclén de Coaperacién Maclonal e Internacional
Se reviso Documentos recibidos con Oficio 329-2021/UDAF/AAC/Conta de la Unidad de Administracién Financlera
Se reviso Documaentos recibidos con Oficle 506—202|II.IDAFILGREICOntu da la Unidad da Admin struddn Flnanelera
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 30 de diciembre de 2021
Lic. Francisco José Quezada Jurado

Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado serior Administrador General

Tengo el agrado de diriginme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jalme Ramiro Bautista Castanion CUl: 3320128671205

Ndmero de contrato: 029-61-2021 Acuerdo Ministerial: 06-2021

Serviclos (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 93576714

Ndmero de Factura: 202515819 Serie: 6DBBAFCF

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: diciembre

Monto Total del Contrato Q. 59,516.13 Plazo del Contrato: 04 de enero al 31 de diciembre de 2021

Unidad Administrativa donde presta Administracién General
Objetivos del Contrato:

El técnico se compromete a prestar sus serviclos técnicos para la Administracion General de la Direccién

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia v con arreglo a las

prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativeas.

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Brinde apoyo en la identificacién de la documentacién para mejor control y mejor localizacisn,
Realice listado de la decumentacion del Despacho Superior 1989 al 2016 para identificar de mejor manera los documentos solicitados.
Readlice listado de expedientes de perosnal del Despacho superior para tener un mejor control de los expedientes existentes,
Realice listado de contratos de los arios 2001 al 2014 para identificar de mejor manera los documentos solicitados.
b) Brinde apoyo en el control de préstamo de documentos o expedientes que son solicitados de las diferentes dependencias.
Busque y localice Documentacion solicitada por las siguientes Direcciones:
Direccion de Recursos Humanos con los siguientes numeros de oficio:

oficio DRH-a875-2021
oficio DRH-1694-2021

oficio DRH=3453
oflcio DRH-3511

oficio DRH-3856-2021
oficio DRH-3921-2021
oficio DRH-4239-2021

Direccion de Asuntos Juridicos con los siguientes numeros de oflclo:

oficio DAJ-496-2021
oficio DAJ-657-2021
oficio DAJ-501-2021
oficio DAJ-875-2021
oficio DAJ-969-2021
oficio DAJ-11611-2021
oficio DAJ=1233-2021
Unidad de Administracion Finandiera con los siguientes numeros de oficio:
oficio UDAF-466/LGRE/2021
oficio UDAF-216/LGRE/2021
oficio UDAF-C-020-2021

¢)  Brinde apoyo en la clasificacién y organizacién en estanterics y archivos la documentacién inactiva de las
Organice documentos recibidos de las siguientes Direcciones:
Direccion de Administracion General de los afios 2017 al 2019
Direccion de Cooperacion Neaclonal e Internacional de los arios 2012 al 2017
Direccion de Asuntos Juridicos del arfio 2012
Unidad de Administracion Financlera de los afios 2013 al 2018
Despacheo Superior de los afios 1989 al 2016

d) Brinde apoyo en la revisién de documentos conforme listado de la nueva documentacién ingresada al Archivo de la Direccién Superior.
Revise documentos ingresados por las siguientes Direcciones:
Direccion de Auditoria Interma con Oficlo DAI-91-2021 \
Direccion de Administracion General con Oficio AG-213-2021 (\
Direccion de Cooperacion Nacional e Internacional con Oficie DCNI-094-2021 \"?.;{;
Direccion de Asuntos Juridicos con oficio DAF-1211-2021 i Q\\\‘\a
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Unidad de Administracion Financiera con los sigulentes numeros de oficio

Oficie 114-2021/UDAF/LGRE/ALC)
Oficio 192-2021/UDAF/AACC/ALC)
Oficio 191-2021/UDAF/AACC/conta
Oficio 273-2021-UDAF/AACC/conta
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